
(ส าเนา) 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบุรี จ ากัด 

ว่าด้วยการประชุมใหญ่ พ.ศ.2554 
******************************** 

   
  โดยท่ีเป็นการสมควรก าหนดหลกัเกณฑ์ และวิธีการประชมุเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบตัิตอ่ไป 
  อาศยัอ านาจตามความในข้อบงัคบัสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั ข้อ 79 (8) และข้อ 107 (12) 
และคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั ชดุท่ี 53 ในคราวประชมุครัง้ท่ี 13 เมื่อวนัท่ี 16 
มิถนุายน 2554 ได้มีมติก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั วา่ด้วยการประชมุใหญ่ ไว้ดงันี  ้
  ข้อ 1 ระเบียบนีเ้รียกวา่ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั วา่ด้วยการประชมุใหญ่  
พ.ศ.2554” 
  ข้อ 2 ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ี 17 มิถนุายน 2554 เป็นต้นไป  
  บรรดาระเบียบ มติคณะกรรมการด าเนินการ ประกาศ ค าสัง่หรือข้อตกลงอ่ืนใด ซึ่งขดัหรือ
แย้งกบัระเบียบนี ้ให้ใช้ระเบียบนีแ้ทน 
 ข้อ 3 ในระเบียบนี ้  
 “สหกรณ์”    หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
 “ท่ีประชมุ”  หมายถึง ท่ีประชมุใหญ่สามญัประจ าปี หรือท่ีประชมุใหญ่วิสามญั   

สหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั 
  “สมาชิก”   หมายถึง ผู้แทนสมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ  จ ากดั 
 “คณะกรรมการ”    หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์  
        ครูลพบรีุ จ ากดั  
 “ประธานกรรมการ”  หมายถึง ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  

 “รองประธานกรรมการ”  หมายถึง รองประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ  จ ากดั 
 “เลขานกุาร” หมายถึง เลขานกุารคณะกรรมการด าเนินการ  
    สหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั 
 “กรรมการด าเนินการ”  หมายถึง กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
 “ประธาน”   หมายถึง ประธานในท่ีประชมุสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
  “รองประธาน”   หมายถึง รองประธานในท่ีประชมุสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
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  “ญัตต”ิ  หมายถึง ข้อเสนอเพ่ือลงมติ  
  “แปรญัตต”ิ หมายถึง  แก้ถ้อยค าหรือเนือ้ความในการประชมุตามระเบียบวาระประชมุ  
  “อภิปราย” หมายถึง  พดูชีแ้จงแสดงความคิดเห็น  
  ข้อ 4 ให้ประธานกรรมการ รักษาตามระเบียบนีแ้ละให้มีอ านาจตีความและวินิจฉยัปัญหา
เก่ียวกบัการปฏิบตัิตามระเบียบนี ้
 

หมวด 1 
ประธาน รองประธาน และเลขานุการท่ีประชุม 

 
  ข้อ 5 ให้ประธานกรรมการ และรองประธานกรรมการของสหกรณ์ เป็นประธาน และรองประธาน
ในท่ีประชมุของสหกรณ์โดยต าแหน่ง 
  ข้อ 6 ให้เลขานกุารของสหกรณ์ท าหน้าท่ีเลขานกุารในท่ีประชมุ  
          ในกรณีท่ีเลขานกุาร ไมอ่ยู ่หรืออยูแ่ตไ่มส่ามารถปฏิบตัหิน้าท่ีในท่ีประชมุได้ ให้ประธานในท่ี
ประชมุเลือกกรรมการด าเนินการคนใดคนหนึ่งท าหน้าท่ีเลขานกุารในท่ีประชมุ 
  ข้อ 7 ในกรณีท่ีประธานกรรมการ และรองประธานกรรมการ ไมอ่ยู่หรืออยู่แตไ่มส่ามารถปฏิบตัิ
หน้าท่ีในท่ีประชมุได้ ให้ท่ีประชมุเลือกกรรมการด าเนินการคนใดคนหนึ่งท าหน้าท่ีประธาน และรองประธานในท่ี
ประชมุคราวนัน้ 
 

หมวด 2 
อ านาจหน้าท่ีของประธาน รองประธาน และเลขานุการในท่ีประชุม 

   
  ข้อ 8 ประธาน มีอ านาจหน้าท่ี ดงันี ้  

(1) เป็นประธานในท่ีประชมุ 
(2) ควบคมุ และด าเนินการประชมุ 
(3) รักษาความสงบเรียบร้อยของท่ีประชมุ 
(4) มีอ านาจและหน้าท่ีตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี ้

  ข้อ 9 รองประธาน มีอ านาจหน้าท่ี ดงันี ้  
          ท าหน้าท่ีประธานในท่ีประชมุ เม่ือประธานไมอ่ยูห่รืออยูแ่ตไ่มส่ามารถปฏิบตัหิน้าท่ีได้หรือ
เมื่อได้รับมอบหมายจากประธาน 
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  ข้อ 10 ให้เลขานกุาร มีอ านาจหน้าท่ี ดงันี ้  
(1) ด าเนินการในเร่ืองการจดัสง่หนงัสือแจ้งนดัประชมุไปยงัสมาชิก 
(2) บนัทึกรายงานการประชมุ 
(3) เก็บรักษารายงานการประชมุ 
(4) ด าเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
หมวด 3 

การประชุมใหญ่ 
 
  ข้อ 11 การประชมุย่อมเป็นการเปิดเผย ไมม่ีการประชมุลบั  
  ข้อ 12 ระเบียบวาระการประชมุให้เป็นไปตามข้อบงัคบัสหกรณ์  
  ข้อ 13 วนัท่ีก าหนดให้มีการลงทะเบียน เพ่ือการประชมุ ให้มีทะเบียนรายช่ือวางไว้ส าหรับสมาชิก
ผู้มาประชมุลงช่ือก่อนเข้าประชมุทกุคราว และเมื่อมีสญัญาณให้เข้าประชมุให้สมาชิกเข้านัง่ตามท่ีจดัไว้ 
            เม่ือถงึเวลาประชมุแล้ว หากสมาชิกมาไมค่รบองคป์ระชมุ ให้รอสมาชิกท่ีจะเข้าประชมุอีก 
1 ชัว่โมง หากยงัไมค่รบองค์ประชมุให้ประธาน หรือรองประธาน หรือกรรมการด าเนินการตามประกาศรายช่ือ 
คณะกรรมการด าเนินการในปีนัน้ตามล าดบัเป็นผู้ประกาศเลื่อนการประชมุไปเป็นวนัอ่ืน 
  ข้อ 14 ในการประชมุ ให้ท่ีประชมุพิจารณาเฉพาะเร่ืองท่ีมีอยู่ในระเบียบวาระ และต้องด าเนินการ
พิจารณาตามล าดบัระเบียบวาระท่ีจดัไว้ เว้นแตท่ี่ประชมุจะได้ลงมติเป็นอย่างอ่ืน 
  ข้อ 15 ผู้ใดประสงค์จะกลา่วถ้อยค าตอ่ท่ีประชมุก็ให้ยกมือขึน้พ้นศีรษะ เมื่อประธานอนญุาตแล้ว
จึงกลา่วถ้อยค าได้และต้องเป็นค ากลา่วกบัประธานในท่ีประชมุ โดยเฉพาะต้องแนะน าช่ือ เลขสมาชิกของตนตอ่
ประธานด้วย 
  ข้อ 16 สมาชิกอาจซกัถามเพ่ือความกระจ่างในเร่ืองท่ีประชมุก็ได้  
  ข้อ 17 ประธานมีอ านาจปรึกษาท่ีประชมุในปัญหาใด ๆ สัง่พกัการประชมุ เลื่อนการประชมุหรือ
ปิดการประชมุได้ตามท่ีต้องการ 
.  ข้อ 18 ให้สหกรณ์สง่ส าเนารายงานการประชมุให้แก่ส านกังานสหกรณ์จงัหวดัลพบรีุ และ
ส านกังานตรวจบญัชีสหกรณ์ลพบรีุ เพ่ือทราบ 
            ให้สหกรณ์เกบ็แถบบนัทกึเสียง และหรือวีดทิศัน์ ท่ีบนัทกึการประชมุไว้จนกวา่จะพ้นจาก
ประชมุในปีถดัไป 
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หมวด 4 
ญัตต ิ

 
  ข้อ 19 ญัตติทัง้หลายอาจเสนอลว่งหน้า เป็นหนงัสือย่ืนตอ่ประธานกรรมการเพ่ือน าเข้าระเบียบ
วาระก็ได้ สมาชิกผู้เสนอต้องลงลายมือช่ือ พร้อมด้วยลายมือช่ือสมาชิกผู้รับรองญัตตินัน้ ๆ ไมน้่อยกวา่ 5 คน 
  ข้อ 20 ญัตติตอ่ไปนีไ้มต้่องเสนอลว่งหน้า หรือเป็นหนงัสือ  
   (1) ขอให้รวมระเบียบวาระการประชมุท่ีเป็นเร่ืองเดียวกนั ท านองเดียวกนั หรือเก่ียวเน่ืองกนั
เพ่ือพิจารณาพร้อมกนั 
   (2) ขอให้รวม หรือแยกประเดน็พิจารณา หรือลงมติ  
   (3) ขอให้เลื่อนการพิจารณา  
   (4) ขอให้ปิดอภิปราย  
ญัตติตาม (3) และ (4) เมื่อท่ีประชมุลงมติเห็นชอบตามท่ีเสนอแล้ว ห้ามมิให้เสนอญัตติอ่ืนในข้อนีอี้ก 
  ข้อ 21 ญัตติตามข้อ 20(4) ห้ามผู้ใดเสนอในคราวเดียวกบัการอภิปรายของตน  
 

หมวด 5 
การอภปิราย 

 
  ข้อ 22 ผู้มีสิทธิอภิปรายก่อนคือผู้ เสนอญัตติ หรือผู้แปรญัตติ แตถ้่าผู้ เสนอญัตติ หรือผู้แปรญัตติมี
หลายคน ให้ประธานอนญุาตให้อภิปรายก่อนได้เพียงคนเดียว 
  ข้อ 23 เมื่อผู้อภิปรายคนแรกได้อภิปรายแล้ว การอภิปรายใดล าดบัตอ่ไปจะต้องเป็นการอภิปราย
สลบักนัระหวา่งผู้ เห็นด้วยกบัผู้ไมเ่ห็นด้วย เว้นแตว่าระของฝ่ายใดไมม่ีผู้อภิรายอีกฝ่ายหนึ่งจึงจะอภิปรายซ้อนได้ 
  การอภิปรายท่ีมีความเห็นเป็นกลาง ย่อมกระท าได้โดยไมต้่องสลบั และมิให้นบัเป็นวาระอภิปราย
ของฝ่ายใด  
  ข้อ 24 ถ้ามีผู้อภิปรายหลายคน ประธานจะให้คนใดอภิปรายก็ได้ แตใ่ห้ค านึงถึงผู้ เสนอญัตติ  
ผู้แปรญัตติ และผู้ซึ่งยงัไมไ่ด้อภิปรายด้วย 
  ข้อ 25 การอภิปรายต้องอยู่ในประเดน็ หรือเก่ียวกบัประเดน็ท่ีก าลงัพิจารณากนัอยู่ ต้องไม่
ฟุ่ มเฟือยวกวน วนเวียน ซ า้ซาก หรือซ า้กบัผู้ อ่ืน และห้ามน าเอกสารใด ๆ มาอา่นให้ท่ีประชมุฟังโดยไมจ่ าเป็น  
เว้นแตไ่ด้รับอนญุาตจากประธาน 
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           ผู้อภิปรายต้องแสดงความคดิเหน็โดยสจุริตใจตอ่ประธาน คณะกรรมการด าเนินการ         
ท่ีปรึกษา ผู้ตรวจสอบกิจการและผู้สอบบญัชี มิให้พดูหรือพาดพิงกบัผู้ อ่ืน และต้องให้เกียรติสมาชิกผู้เข้าร่วม
ประชมุใหญ่ เพ่ือความสามคัคีและความเข้าใจท่ีดีตอ่กนั อนัจะท าให้บรรยากาศการประชมุใหญ่เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยสร้างภาพลกัษณ์ท่ีดีตอ่สหกรณ์ 
           ห้ามผู้อภิปรายแสดงกิริยา หรือใช้วาจาอนัไมส่ภุาพ ใสร้่ายหรือเสียดสีบคุคลใด และ     
ห้ามกลา่วถึงพระมหากษัตริย์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมวงศานวุงศ์ หรือออกช่ือสมาชิก หรือบคุคลอ่ืนใด 
  ข้อ 26 ถ้าประธานเห็นวา่ผู้ใดได้อภิปรายพอสมควรแล้ว ประธานจะให้ผู้นัน้หยดุอภิปรายก็ได้  
  ข้อ 27 สมาชิกผู้ใดเห็นวา่มีการปฏิบตัิฝ่าฝืนระเบียบ ให้ยืนและยกมือขึน้พ้นศีรษะ เพ่ือแสดงการ
ประท้วง ประธานต้องให้โอกาสผู้นัน้ชีแ้จง แล้วให้ประธานวินิจฉยัวา่ ได้มีการฝ่าฝืนระเบียบตามท่ีประท้วงนัน้
หรือไม ่ค าวินิจฉยัของประธานดงักลา่วให้ถือเป็นท่ีสดุ 
            ให้น าความวรรคหนึ่งมาใช้บงัคบัโดยอนโุลมแกผู่้ถกูอภิปรายพาดพึงถงึเร่ืองสว่นตวั หรือ
เร่ืองอ่ืนใดอนัเป็นท่ีเสียหายแก่ผู้นัน้ 
  ข้อ 28 ผู้อภิปรายอาจถอนค าพดูของตนได้ เมื่อได้รับความยินยอมของท่ีประชมุ แตใ่นกรณีท่ีมี
การประท้วงตามความในข้อ 27 ให้ประธานวินิจฉยัเสียก่อนวา่ ได้มีการฝ่าฝืนระเบียบตามท่ีประท้วงนัน้หรือไม่ 
  ข้อ 29 การอภิปรายเป็นอนัยตุิ เมื่อ  

(1) ไมม่ีผู้ใดอภิปราย 
(2) ท่ีประชมุลงมติให้ปิดอภิปราย 
(3) ท่ีประชมุลงมติให้ยกเร่ืองอ่ืนขึน้พิจารณา 

ข้อ 30 ในกรณีท่ีประธานพิจารณาเห็นวา่ได้อภิปรายกนัพอสมควรแล้ว จะขอให้ท่ีประชมุวินิจฉยั 
วา่จะปิดอภิปรายหรือไมก่็ได้ 
  ข้อ 31 เมื่อการอภิปรายได้ยตุิแล้ว ห้ามผู้ใดอภิปรายอีก เว้นแตท่ี่ประชมุจะต้องลงมติในเร่ืองนัน้ 
จึงให้ผู้ซึ่งมีสิทธิอภิปรายก่อนตามข้อ 22 คนใดคนหนึ่ง มีสิทธิอภิปรายสรุปได้อีกครัง้หนึ่งเป็นครัง้สดุท้ายก่อนท่ี
ประชมุจะลงมต ิ

 

หมวด 6 
การลงมต ิ

 

  ข้อ 32 ในกรณีท่ีจะต้องมีมติของท่ีประชมุ ให้ประธานขอให้ท่ีประชมุลงมติ อนึ่งก่อนลงมติ
ประธานอาจให้สญัญาณเสียงหรือวิธีการอ่ืนใดเชิญสมาชิกเข้าท่ีประชมุก็ได้ 
  ข้อ 33 สมาชิกจะออกเสียงในท่ีประชมุได้เพียงเสียงเดียว และจะมอบให้บคุคลอ่ืนออก  
เสียงแทนตนไมไ่ด้และในปัญหาซึ่งท่ีประชมุพิจารณาหรือวินิจฉยันัน้ ถ้าผู้ใดมีสว่นได้เสียเป็นพิเศษ จะออกเสียง 
ในเร่ืองนัน้ไมไ่ด้ และหรือประธานอาจเชิญผู้นัน้ให้ออกจากท่ีประชมุก็ได้ 
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   ในกรณีท่ีข้อบงัคบัสหกรณ์มิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน การวินิจฉยัปัญหาตา่ง ๆ ใน  
ท่ีประชมุให้ถือคะแนนเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากนัให้ประธานออกเสียงชีข้าด 

เว้นแตใ่นกรณีดงัตอ่ไปนี ้ให้ถือเสียงไมน้่อยกวา่สองในสามของจ านวนสมาชิกซึ่งมาประชมุ 
(1) การแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบงัคบั 
(2) การควบสหกรณ์ 
(3) การแยกสหกรณ์ 
(4) การเลิกสหกรณ์ 
(5) การอ่ืนใดท่ีข้อบงัคบัก าหนดให้ใช้เสียงไมน้่อยกวา่สองในสามของสมาชิก 

ข้อ 34 การออกเสียงลงคะแนนให้กระท าโดยเปิดเผย เว้นแตท่ี่ประชมุมีมติให้ลงคะแนนลบั 
  ข้อ 35 การออกเสียงลงคะแนนเปิดเผยจะใช้วิธีใดวิธีหนึ่งดงัตอ่ไปนี ้  

(1) ยกมือขึน้พ้นศรีษะ 
(2) ยืนขึน้ 
(3) วิธีอ่ืนใดท่ีท่ีประชมุเห็นควรเฉพาะกรณี 

ข้อ 36 การออกเสียงลงคะแนนลบัมีวิธีปฏิบตัิ ดงัตอ่ไปนี ้
(1) เขียนเคร่ืองหมายบนแผน่กระดาษท่ีเจ้าหน้าท่ีจดัให้ โดยไมล่งช่ือผู้ออกเสียงสง่มอบ

กระดาษเคร่ืองหมายนัน้ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับแตง่ตัง้จากประธานให้ปฏิบตัิหน้าท่ีนบั
คะแนน 

(2) วิธีอ่ืนท่ีท่ีประชมุเห็นสมควรเฉพาะกรณี ตามท่ีประธานหารือตอ่ท่ีประชมุและเห็นชอบ 
ข้อ 37 ล าดบัการลงมตินัน้ ให้ลงมติตามล าดบัของญัตติ จากญัตติแรกไปหาญัตติสดุท้าย 
ข้อ 38 ประธานมีอ านาจสัง่ให้รวม หรือแยกประเดน็พิจารณาหรือลงมติ เว้นแตท่ี่ประชมุมีมติเป็น 

อย่างอ่ืน 
  ข้อ 39 สมาชิกซึ่งเข้ามาในท่ีประชมุระหวา่งการออกเสียงลงคะแนน ในกรณีการออกเสียง
ลงคะแนนเปิดเผย อาจลงคะแนนทางฝ่ายท่ียงันบัคะแนนเสียงไมเ่สร็จ หรือในกรณีออกเสียงลงคะแนนลบัอาจ
ลงคะแนนได้ก่อนประธานสัง่ให้นบัคะแนนเสียง 
  ข้อ 40 เมื่อลงคะแนนเสียงเสร็จแล้ว ให้ประธานประกาศผลการลงคะแนนในมตินัน้ตอ่ท่ีประชมุ
ทนัที ถ้าเร่ืองใดในข้อบงัคบัสหกรณ์ หรือระเบียบก าหนดไว้วา่มติจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงถึงจ านวนเท่าใด 
ก็ให้ประกาศด้วยวา่คะแนนเสียงข้างมากถึงจ านวนท่ีก าหนดไว้นัน้หรือไม ่
  ข้อ 41 การนบัคะแนนเสียงครัง้ใด ถ้าท่ีประชมุมีมติให้มีการนบัคะแนนเสียงใหมก่็ให้ถือปฏิบตัิ
ตามมตินัน้ 
  ข้อ 42 ญัตติใดไมม่ีผู้คดัค้าน ให้ประธานถามท่ีประชมุวา่มีผู้ เห็นเป็นอย่างอ่ืนหรือไม ่เมื่อไมม่ีผู้ใด
เห็นเป็นอย่างอ่ืน ให้ถือวา่ท่ีประชมุลงมติเห็นชอบด้วยญัตตินัน้ โดยเอกฉนัท์ 
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หมวด 7 
การรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

   
  ข้อ 43 ท่ีประชมุย่อมเป็นท่ีเคารพ ห้ามมิให้ผู้ใดกระท าการใด ๆ ในท่ีประชมุโดยขาดสมัมาคารวะ 
หรือก่อกวนความสงบเรียบร้อยของท่ีประชมุ 
  ข้อ 44 สมาชิกมีสิทธิเข้าร่วมประชมุใหญ่เพ่ือแสดงความคิดเห็นหรือออกเสียงลงคะแนน  
  ข้อ 45 สมาชิกมีหน้าท่ีต้องปฏิบตัิตามกฎหมาย ข้อบงัคบั ระเบียบ มติ และค าสัง่ของสหกรณ์  
  ข้อ 46 กรณีสมาชิกจงใจฝ่าฝืนไมป่ฏิบตัิตามกฎหมาย ข้อบงัคบั ระเบียบ มติและค าสัง่ของ
สหกรณ์หรือประพฤติการใด ๆ อนัเป็นเหตใุห้เห็นวา่ไมซ่ื่อสตัย์ สจุริต แสดงตนเป็นปฏิปักษ์ หรือท าให้เสื่อมเสียตอ่
สหกรณ์ไมว่า่ประการใด ๆ อาจถกูให้ออกจากสหกรณ์ก็ได้ ในการนีใ้ห้น าความในข้อบงัคบัสหกรณ์ข้อ 41 มาใช้
บงัคบัโดยอนโุลม 
  ข้อ 47 ผู้ใดฝ่าฝืนระเบียบนี ้ประธานมีอ านาจเตือน ห้ามปราม ให้ถอนค าพดู ยตุิการพดู หรือสัง่
ให้ออกจากท่ีประชมุหรือด าเนินการอย่างหนึ่งอย่างใดเพ่ือให้การประชมุเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ค าสัง่ของ
ประธานตามข้อนีผู้้ใดจะโต้แย้งมิได้ 
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