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(ร่าง) 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบุรี จ ากัด  

ว่าด้วยการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ พ.ศ. 2554 
 

******************************** 
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั ได้น าเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาใช้งาน โดยจดัให้มีเคร่ืองคอมพิวเตอร์  

และระบบเครือขา่ยคอมพิวเตอร์ขึน้ เพ่ือให้การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ มีความมัน่คงปลอดภยั และมีประสิทธิภาพ  
อนัจะท าให้การปฏิบตัิงานมีประสิทธิผล มีความถกูต้อง และน่าเช่ือถือ รวมทัง้เพ่ือป้องกนัปัญหา  ท่ีอาจเกิดขึน้จาก
การใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ ระบบเครือขา่ยคอมพิวเตอร์ และระบบสารสนเทศ  

อาศยัอ านาจตามความในข้อบงัคบัสหกรณ์ออมทรัพย์ ครูลพบรีุ จ ากดั  ข้อ79 (8) และ ข้อ107 (12) 
คณะกรรมการด าเนินการ ชดุท่ี 53  ในคราวประชมุครัง้ท่ี  13 เมื่อวนัท่ี  16 มิถนุายน พ.ศ.2554 จึงมีมติให้ก าหนด  
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั วา่ด้วยการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ พ.ศ.2554 ดงัตอ่ไปนี ้ 

หมวด 1  
บทท่ัวไป 

ข้อ 1  ระเบียบนีเ้รียกวา่ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั วา่ด้วยการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
พ.ศ.2554”  

ข้อ 2  ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ี 17 มิถนุายน พ.ศ. 2554 เป็นต้นไป  
ข้อ 3  บรรดา ระเบียบ ประกาศ ค าสัง่ มติ หรือข้อตกลงอ่ืนใด ซึ่งขดัหรือแย้งกบัระเบียบนี ้ให้ใช้ระเบียบนี ้

แทน  
ข้อ 4  ในระเบียบนี ้ 

“สหกรณ์”               หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
“คณะกรรมการ”      หมายถึง  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั 
“ประธานกรรมการ” หมายถึง  ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
“ผู้จดัการ”               หมายถึง  ผู้จดัการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
“เจ้าหน้าท่ี”             หมายถึง  เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบรีุ จ ากดั  
 “บคุลากร”              หมายถึง  ผู้ใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  

                               ของสหกรณ์ ซึ่งครอบคลมุถึงเจ้าหน้าท่ี สมาชิกทกุคน 
                               ตลอดจนบคุคลภายนอกท่ีได้รับอนญุาตให้ท างาน 
                               ในสหกรณ์หรือท่ีเข้ามาด าเนินการด้านเทคโนโลยี 
                               สารสนเทศให้กบัสหกรณ์ตามท่ีสหกรณ์จดัจ้าง หรือ 

        ท่ีเข้ามาอบรม ตามโครงการท่ีผา่นความเห็นชอบจาก 
   ท่ีประชมุคณะกรรมการ 
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“เคร่ืองคอมพิวเตอร์” หมายถึง เคร่ืองคอมพิวเตอร์ทัง้หลาย เคร่ืองเซิร์ฟเวอร์ หรืออปุกรณ์อ่ืน 
 ใดท่ีท าหน้าท่ีได้เสมือนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ทัง้ท่ีใช้งานอยู่ภายใน 

   สหกรณ์ หรือภายนอก แล้วเช่ือมตอ่เข้ากบัระบบเครือขา่ย  
“ระบบเครือขา่ย”      หมายถึง ระบบเครือขา่ยคอมพิวเตอร์ท่ีสหกรณ์สร้างขึน้ทัง้แบบมสีาย 

และไร้สายรวมทัง้เครือขา่ยเสมือนสว่นตวั (Virtual Private 
              Network, VPN)  

“ข้อมลู”                   หมายถึง สิ่งท่ีสื่อความหมายให้รู้เร่ืองราว ข้อเท็จจริง ข้อมลู หรือสิ่งใดๆ 
                                            ไมว่า่การสื่อความหมายนัน้จะท าได้โดยสภาพของสิ่งนัน้เอง 
                                            หรือโดยผา่นวิธีการใด ๆ และไมว่า่จะได้จดัท าไว้ในรูปแบบของ 
                                            เอกสาร แฟ้ม รายงาน หนงัสือ แผนผงั แผนท่ี ภาพวาด  
                                            ภาพถ่าย ฟิล์ม การบนัทึกภาพ หรือเสียง การบนัทึกโดยเคร่ือง 
                                            คอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดท่ีท าให้สิ่งท่ีบนัทึกไว้ปรากฏได้  
“ระบบสารสนเทศ”   หมายถึง ข้อมลู และสาระตา่ง ๆ ท่ีเกิดจากการประมวลผลมาจากข้อมลู 
                ท่ีจดัไว้อย่างเป็นระบบ  

ข้อ 5  วิธีการเผยแพร่ระเบียบ  
(1) ท าหนงัสือเวียนให้เจ้าหน้าท่ีทราบ  
(2) เผยแพร่ข้อมลูใน Web Site (www.Lopburitsc.com)  

ข้อ 6   ในกรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบตัิตามระเบียบนี ้ ให้คณะกรรมการเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉยัชีข้าด 
ข้อ 7  ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี ้

  
หมวด 2  

วัตถุประสงค์ 
 

ข้อ 8 วตัถปุระสงค์ของการออกระเบียบนี ้ 
(1) เพ่ือให้บคุลากรระมดัระวงัในการใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ โดยจะไมท่ าให้ประสิทธิภาพของระบบ

เครือขา่ยด้อยลงอย่างผิดปกติโดยเจตนาหรือไมเ่จตนาก็ตาม  
(2) เพ่ือให้บคุลากรใช้เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างถกูต้องตามบทบาทและหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย  
(3) เพ่ือให้การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์มีความมัน่คง ปลอดภยั และสามารถใช้งาน     

ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
(4) เพ่ือให้บคุลากรระมดัระวงั และตระหนกัถึงความเสี่ยงท่ีอาจเกิดขึน้กบัการใช้เทคโนโลยี

สารสนเทศ  
(5) เพ่ือให้บคุลากรได้ตระหนกัถึงการใช้พลงังานไฟฟ้าอย่างประหยดั ใสใ่จกบัทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม  
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ข้อ 9 ความมัน่คงปลอดภยัของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้แก่  
(1) เคร่ืองคอมพิวเตอร์และระบบสนบัสนนุต้องมีความเสถียร เพ่ือให้สามารถใช้งานได้ตามท่ีก าหนด  
(2) การรักษาความลบัของข้อมลูสว่นบคุคลและสหกรณ์  
(3) การจดัการสิทธิการเข้าถึงการใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  

ข้อ 10 ความเสี่ยงด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้แก่  
(1) ความเสี่ยงตอ่การใช้ทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศไมเ่ตม็ประสิทธิภาพ  
(2) ความเสี่ยงตอ่การใช้ทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีไมเ่หมาะสม  
(3) ความเสี่ยงตอ่ความขดัข้องของระบบ อนัน าไปสูก่ารหยดุชะงกัของการด าเนินงานของสหกรณ์  
(4) ความเส่ียงตอ่การละเมิดลิขสิทธ์ิ การใช้ซอฟต์แวร์ และข้อมลู  

  (5) ความเสี่ยงตอ่การรั่วไหลของระบบสารสนเทศ  
   (6) ความเสี่ยงตอ่การรั่วไหล การผิดพลาด หรือการสญูหายของข้อมลู  

(7) ความเสี่ยงตอ่การใช้งานของระบบงานท่ีไมส่มบรูณ์  
(8) ความเสี่ยงตอ่การสญูเสีย หรือสญูหายของทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  
(9) ความเสี่ยงตอ่ความประมาทเลินเลอ่ของผู้ปฏิบตัิงาน  
(10) ความเสี่ยงตอ่ระบบไฟฟ้า ระบบปรับอากาศ และระบบป้องกนัอคัคีภยั  
(11) ความเสี่ยงตอ่ภยัธรรมชาต ิอบุตัิภยั หรือการบกุรุกท าลายของผู้ไมป่ระสงค์ด ี 
(12) ความเสี่ยงตอ่การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศท่ีผิดตอ่จริยธรรมและจรรยาบรรณ  
(13) ความเสี่ยงตอ่การกระท าผิดตาม พ.ร.บ.วา่ด้วยการกระท าผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550  

ข้อ 11 ทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้แก่  
(1) เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองเซิร์ฟเวอร์  
(2) อปุกรณ์ตอ่พ่วง  
(3) หน่วยความจ าส ารอง  
(4) อปุกรณ์ระบบเครือขา่ย และสายสญัญาณเครือขา่ย  
(5) ระบบปฏิบตัิการ โปรแกรมประยกุต ์หรือซอฟต์แวร์  
(6) สื่อจดัเก็บข้อมลูทกุชนิด  
(7) ระบบโทรศพัท์มือถือ โทรทศัน์วงจรปิด บางรุ่น  
(8) ระบบสนบัสนนุ ระบบไฟฟ้า ระบบปรับอากาศ และระบบป้องกนัอคัคีภยั  

 
 
 
 
 
 



- 50 - 
 

หมวด 3  
บุคลากร 

 
ข้อ 12 ต้องใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือประโยชน์สงูสดุตอ่การด าเนินงานของสหกรณ์ และเป็นไปตาม

วตัถปุระสงค ์ 
ข้อ 13 ให้ค านึงถึงการใช้งานอย่างประหยดั และหมัน่ตรวจสอบเคร่ืองให้สามารถใช้งานได้อย่างสมบรูณ์   

มีประสิทธิภาพ  
ข้อ 14 ต้องใช้เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างมีคณุธรรมและจริยธรรม 
ข้อ 15 ต้องใช้เทคโนโลยีสารสนเทศให้เกิดความเสี่ยงน้อยท่ีสดุ  
ข้อ 16 ต้องรับผิดชอบตอ่การละเมิดลิขสิทธ์ิทัง้ซอฟต์แวร์ และข้อมลูท่ีติดตัง้บนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีตนได้

สิทธิถือครอง  
ข้อ 17 การยืมเคร่ืองคอมพิวเตอร์มาใช้งาน ผู้ ยืมต้องรับผิดชอบในฐานะเป็นผู้ถือครองเคร่ืองนัน้ ๆ และต้อง

รับผิดชอบตอ่การสญูหาย และความเสียหายท่ีเกิดขึน้อนัเน่ืองมาจากการใช้งานท่ีผิดปกต ิ 
ข้อ 18 การใช้เครือขา่ยของสหกรณ์เพ่ือผา่นเข้าใช้อินเทอร์เน็ต จะต้องผา่นระบบการพิสจูน์ตวัตน 

(Authentication) โดยผู้ใช้ทกุคนจะได้รับบญัชีผู้ใช้งาน (Account) เพ่ือให้สามารถใช้งานได้ จึงห้ามกระท าการใด ๆ 
เพ่ือหลีกเลี่ยงการบนัทึกบญัชีผู้ใช้งานดงักลา่ว  

ข้อ 19 ห้ามน าบญัชีผู้ใช้งานของบคุคลอ่ืนมาใช้งานไมว่า่จะได้รับอนญุาตจากผู้ใช้งานนัน้หรือไมก่็ตาม และ
ต้องหลีกเลี่ยงการเปิดเผยรหสัผา่น (Password) ให้กบัผู้ อ่ืนอย่างเดด็ขาด นอกจากนีต้้องพิจารณาถึงการตัง้
รหสัผา่น ให้มีความยากตอ่การคาดเดาและจดัเก็บให้เป็นความลบัด้วย  

ข้อ 20 เมื่อพบเหตกุารณ์ท่ีเก่ียวกบัความไมม่ัน่คงปลอดภยัของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ให้รีบแจ้งไปยงั
เจ้าหน้าท่ีฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์โดยทนัที  
 

หมวด 4  
เจ้าหน้าท่ีเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
ข้อ 21 ดแูลทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศให้มีความมัน่คงปลอดภยัและควบคมุความเสี่ยงด้าน

เทคโนโลยีสารสนเทศให้อยู่ในระดบัท่ียอมรับได้  
ข้อ 22 ควบคมุดแูลการใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้เป็นไปตามวตัถปุระสงค ์ 
ข้อ 23 ด าเนินการให้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ท างานได้อย่างมีประสิทธิภาพ ทนัสมยั และ

มัน่คงปลอดภยั  
ข้อ 24 ด าเนินการจดัเก็บข้อมลูการใช้คอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.วา่ด้วยการกระท าผิดเก่ียวกบั

คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550  
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ข้อ 25 บริหารจดัการระบบเครือขา่ยให้มีความมัน่คงปลอดภยั มีประสิทธิภาพ ครอบคลมุพืน้ท่ีการท างาน
ทัง้หมดและจดัท าการปรับปรุงแผนผงัเครือขา่ยและอปุกรณ์ให้เป็นปัจจบุนั  

ข้อ 26 เฝ้าระวงัความผิดปกติท่ีเกิดขึน้กบัระบบเครือขา่ยและต้องรีบแก้ไขโดยทนัที เช่น อปุกรณ์หยดุ
ท างาน สายสญัญาณเครือขา่ยช ารุด ปริมาณข้อมลูท่ีรับเข้าและสง่ออกของข้อมลู (Bandwidth) มากเกินไป  

ข้อ 27 บริหารจดัการเคร่ืองเซิร์ฟเวอร์ ให้สามารถใช้งานได้ตลอดเวลา มีประสิทธิภาพ ปิดช่องโหว ่ความ
ออ่นแอในระบบซึ่งยอมให้เกิดการกระท าท่ีไมไ่ด้รับอนญุาต (Vulnerability) ท่ีจะท าให้มีโอกาสเป็นเคร่ืองกระจาย
โปรแกรมหรือเผยแพร่ข้อมลูท่ีไมเ่หมาะสมและเมื่อเกิดปัญหาสามารถวิเคราะห์ข้อมลูท่ีเกิดจากการเรียกใช้หรือ
เข้าถึงเซิร์ฟเวอร์ได้ 

 ข้อ 28 จดัท าแผนการส ารองข้อมลูและการกู้คืนข้อมลู แล้วท าการส ารองข้อมลูและการทดสอบการกู้คืน 
ข้อมลูคืนให้เป็นไปตามแผนท่ีก าหนด  

ข้อ 29 จดัท าแผนฉกุเฉินเมื่อเกิดปัญหากบัระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และมีผู้รับผิดชอบท่ีชดัเจน  
ข้อ 30 จดัการกบัเหตกุารณ์ท่ีเก่ียวข้องกบัความมัน่คงปลอดภยัของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศโดยทนัที  

เมื่อรับรายงานจากบคุลากร  
 

หมวด 5  
คณะกรรมการ 

 
ข้อ 31 ต้องสื่อสารให้บคุลากรตระหนกัถึงการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในสหกรณ์ ดงันี ้ 

 (1) ต้องปฏิบตัิตาม พ.ร.บ.วา่ด้วยการกระท าผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550  
    (2) ความรับผิดของผู้ครอบครองอปุกรณ์เครือขา่ยหรือผู้ใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ผา่นอปุกรณ์

เครือขา่ยท่ีใช้หมายเลขประจ าเคร่ืองคอมพิวเตอร์จริง (IP Address) เพ่ือให้ร่วมกนัใช้ได้หลายคนโดยปราศจาก
ระบบการจดัเก็บบนัทึกข้อมลูผู้ใช้งานตาม พ.ร.บ.วา่ด้วยการกระท าผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550  

(3) การใช้ซอฟต์แวร์ท่ีมีลิขสิทธ์ิถกูต้องตามกฎหมาย และปฏิบตัิตามข้อตกลงการใช้ลิขสิทธ์ิ 
นัน้ ๆ (License agreement)  

ข้อ 32 แตง่ตัง้เจ้าหน้าท่ีเพ่ือท าหน้าท่ี  
(1) จดัการเครือขา่ย  
(2) จดัการระบบคอมพิวเตอร์ ได้แก่ ระบบปฎิบตัิการ ฐานข้อมลู  
(3) จดัเก็บข้อมลู ผู้ใช้งานอินเทอร์เน็ต และประสานงานให้ข้อมลูกบัพนกังานเจ้าหน้าท่ี            

ตาม พ.ร.บ.วา่ด้วยการกระท าผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 
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 ข้อ 33 ให้จดัท าหรือทบทวนแผน และการประเมินหรือการซ้อมแผนอย่างน้อยปีละ 1 ครัง้  
(1) แผนแมบ่ทเทคโนโลยีสารสนเทศ  

           (2) แผนการกู้คืนระบบและข้อมลูท่ีส าคญั  
           (3) การบริหารความเสี่ยง  

ข้อ 34 รณรงค์นโยบายด้านกรีนเทคโนโลยีเพ่ือให้ทกุคนใช้พลงังานไฟฟ้าอย่างประหยดั และใสใ่จกบั
สิ่งแวดล้อม  

 
หมวด 6  

กรีนเทคโนโลย ี
 

ข้อ 35 การก าหนดให้ใช้อปุกรณ์ท่ีได้รับมาตรฐานสากลด้านการประหยดัพลงังานหรือผา่นข้อก าหนด    
ตามระเบียบด้านสิ่งแวดล้อม เช่น  

(1) มาตรฐานท่ีเก่ียวข้องกบัประสิทธิภาพการใช้พลงังานของอปุกรณ์คอมพิวเตอร์ (Energy Star)  
(2) ข้อก าหนดวา่ด้วยการใช้สารอนัตรายบางชนิดในอปุกรณ์เคร่ืองใช้ไฟฟ้าและอิเลก็ทรอนิกส ์

(RoHS: Restriction of Hazardous Substances)  
(3) ระเบียบวา่ด้วยการจดัการขยะจากซากอปุกรณ์ไฟฟ้าและอิเลก็ทรอนิกส์ในช่วงของการเลิกใช้ 

ผลิตภณัฑ์นัน้ ๆ (WEEE: Waste Electrical and Electronic Equipment)  
ข้อ 36 ใช้ระบบจดัการควบคมุการใช้พลงังาน (Power Management) โดยจดัระดบัการท างานของเคร่ือง

คอมพิวเตอร์และปิดอปุกรณ์ตอ่พ่วงทกุครัง้ท่ีไมม่ีการใช้งาน ให้เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  
ข้อ 37 ให้ใช้มาตรการลดการใช้กระดาษ 

 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 17 มิถุนายน  พ.ศ. 2554 
 

     (ลงชื่อ)   เสริมศักดิ์  วงษ์เจริญสุข 
(นายเสริมศักดิ์  วงษ์เจริญสุข) 

ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูลพบุรี  จ ากัด 
 


