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ระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ครูลพบุรี จำกัด 

ว�าด�วย เงินยืมทดรองจ�าย พ.ศ.2559 

********************** 
  เพ่ือให�การยืมเงินทดรองจ�ายมีหลักเกณฑ�การปฏิบัติอันจะทำให�การบริหารการเงิน           
เกิดประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น จึงสมควรให�มีระเบียบเกี่ยวกับการยืมเงินทดรองจ�าย 

      อาศัยอำนาจตามความในข�อบังคับสหกรณ�  ข�อ 79 (8) และข�อ 107 (13) ท่ีประชุม
คณะกรรมการดำเนินการ ชุดท่ี 58 ครั้งท่ี 9 เม่ือวันท่ี 17 มิถุนายน 2559 มีมติกำหนดระเบียบว�าด�วย       
เงินยืมทดรองจ�าย ดังน้ี 
  ข�อ 1. ระเบียบนี้เรียกว�า “ระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ครูลพบุรี จำกัด ว�าด�วย เงินยืมทดรองจ�าย 
พ.ศ. 2559” 

  ข�อ 2. ระเบียบน้ีให�ใช�บังคับตั้งแต�วันที่ 18 มิถุนายน 2559 เป>นต�นไป 

 

  ข�อ 3. ในระเบียบนี้ 
“สหกรณ�” หมายถึง สหกรณ�ออมทรัพย�ครูลพบุรี จำกัด 
“คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ�ออมทรัพย�ครูลพบุรี จำกัด 

“กรรมการ” หมายถึง กรรมการในคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ�ออมทรัพย�ครู
ลพบุรี จำกัด และให�หมายความรวมถึง ผู�ดำรงตำแหน�ง
ประธานกรรมการด�วย        

“เงินยืมทดรองจ�าย” หมายถึง เงินที่สหกรณ�จ�ายให�แก�ผู�ยืม ตามสัญญายืมเงินทดรองจ�าย   

“ผู�ยืม” หมายถึง กรรมการ หรือที่ปรึกษาสหกรณ� หรือผู�ตรวจสอบกิจการ หรือ
ผู�จัดการสหกรณ� หรือเจ�าหน�าท่ีสหกรณ�     

 

 
 

ข�อ 4. ผู�มีสิทธิยืมเงินทดรองจ�ายได�ตามระเบียบน้ี 
(1) กรรมการ 
(2) ที่ปรึกษาสหกรณ� 
(3) ผู�ตรวจสอบกิจการ 
(4) ผู�จัดการสหกรณ� 
(5) เจ�าหน�าท่ีสหกรณ� 

 

ข�อ 5. การยืมเงินทดรองจ�ายจะกระทำได�ก็แต�เฉพาะกรณีดังต�อไปน้ี 
(1) เป>นค�าใช�จ�ายสำหรับตัวผู�ยืมซึ่งมีสิทธิได�รับตามระเบียบหรือข�อบังคับของสหกรณ� 
 (2) เป>นค�าใช�จ�ายสำหรับการจัดการงานของสหกรณ�ซึ่งสมควรจ�ายในเวลา สถานท่ี 

                    จัดการงานน้ัน 
  (3) เป>นค�าใช�จ�ายหรือชำระหน้ีตามภาระผูกพันซ่ึงต�องกระทำเพื่อให�ได�มาซึ่งทรัพย�สิน 

 หรือประโยชน�ของสหกรณ� 
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 ข�อ 6. ผู�ยืมมีสิทธิยืมเงินทดรองจ�ายได� เท�าท่ีตนพึงจะมีสิทธิเบิกจ�ายได� หรือไม�เกินจำนวนเงิน 
ท่ีใช�สำหรับการจัดการงานของสหกรณ� 

             กรณีการยืมเงินเพื่อชำระหนี้ตามภาระผูกพันของสหกรณ� จะยืมเงินทดรองจ�ายได�              
ไม�เกินครั้งละสองแสนบาท  

    ข�อ 7. การยืมเงินทดรองจ�ายผู�ยืมต�องย่ืนเป>นหนังสือขออนุมัติต�อผู�มีอำนาจอนุมัติ เม่ือได�รับ
อนุมัติ ผู�ยืมต�องทำสัญญายืมเงินทดรองจ�ายไว�กับสหกรณ�ก�อนรับเงิน 

                         ถ�าผู�ยืมมีเงินยืมทดรองจ�ายค�างชำระกับสหกรณ�จะยืมเงินทดรองจ�ายอีกไม�ได� 
 

                  ข�อ 8. ผู�มีอำนาจอนุมัติให�ยืมเงินทดรองจ�าย 
(1) เจ�าหน�าที่สหกรณ�เป>นผู�ยืม และยืมเงินไม�เกินสองหม่ืนบาทถ�วนให�ผู� จัดการ

สหกรณ� หรือผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทนผู�จัดการสหกรณ� เป>นผู�อนุมัติ 
(2) กรรมการ หรือท่ีปรึกษาสหกรณ� หรือผู�ตรวจสอบกิจการ หรือผู�จัดการสหกรณ�

รวมทั้งผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทนผู�จัดการเป>นผู�ยืมให�คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ�เป>นผู�อนุมัติ ในการน้ี
กรรมการผู�ยืมจะออกเสียงลงมติด�วยไม�ได� 

 

 ข�อ 9. สัญญายืมเงินทดรองจ�ายให�เป>นไปตามแบบตามท่ีสหกรณ�กำหนด ซ่ึงอย�างน�อยต�องมี
รายการกำหนด ดังน้ี 

(1)  วัน เดือน ปI ท่ีทำสัญญายืมเงินทดรองจ�าย 
(2)   จำนวนเงินท่ียืม และวันท่ีได�รับเงินยืม 
(3) วัตถุประสงค�ของการยืมเงินทดรองจ�าย 
(4) วันครบกำหนดส�งหลักฐานหักล�างเงินยืมหรือส�งคืนเงินยืม 
(5) ข�อสัญญายอมให�สหกรณ�หักเงินที่มีสิทธิได�รับจากสหกรณ� 
(6) ลายมือชื่อผู�ยืมพร�อมพยาน 

                สัญญายืมเงินทดรองจ�ายให�ผู�จัดการสหกรณ�หรือผู�ปฏิบัติหน�าที่แทนผู�จัดการเป>น       
ผู�ลงนามแทนสหกรณ� 

 

              ข�อ 10. ผู�ยืมต�องส�งหลักฐานการจ�ายเงินมาหักล�างเงินยืมทดรองจ�ายกับสหกรณ�และส�งคืนเงิน
ส�วนท่ีเหลือ (ถ�ามี) ภายในกำหนดเวลาสามสิบวันนับแต�วันท่ีรับเงินจากสหกรณ�  

        ในกรณีผู� ยืม รับเงินจากสหกรณ�แล�ว แต�ปรากฏเหตุอันต�องปฏิ บั ติหน� าที่ตาม
วัตถุประสงค�ท่ียืมเงินทดรองจ�ายระงับไป ผู�ยืมต�องส�งคืนเงินยืมภายในสามวันนับแต�วันท่ีระงับ 

           

            ข�อ 11. หลักฐานการจ�ายเงินตามข�อ 10 ต�องเป>นหลักฐานการจ�ายตามท่ีกำหนดไว�ในระเบียบ
ของสหกรณ�ท่ีเก่ียวข�อง 
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             ข�อ 12 ผู�มีหน�าที่อนุมัติเงินยืมทดรองจ�าย ก�อนอนุมัติต�องพิจารณาโดยรอบคอบ ถึงเหตุและ
วัตถุประสงค�แห�งการยืมเงินทดรองจ�ายน้ัน ซึ่งต�องเป>นเร่ืองท่ีจำเป>นและเหมาะสม เพื่อประโยชน�ของ
สหกรณ�หรือสมาชิก 
 หากอนุมัติโดยไม�ชอบด�วยระเบียบนี้หรืออนุมัติไปโดยประมาทเลินเล�อ ให�ถือว�าปฏิบัติ
หน�าที่ อันเป>นเหตุให�เกิดความเสื่อมเสียผลประโยชน�ของสหกรณ� และถ�าสหกรณ�ได�รับความเสียหาย             
ต�องรับผิดชอบชดใช�ค�าเสียหายแก�สหกรณ� กับต�องชำระค�าดอกเบ้ียร�อยละเจ็ดคร่ึงต�อปI 
 

            ข�อ 13  ผู�ยืม จ�ายเงินยืมทดรองจ�ายโดยไม�ชอบหรือแสดงหลักฐานอันเป>นเท็จ ต�องถูกพิจารณา
โทษทั้งทางแพ�งและทางอาญา 
 ในกรณีไม�ส�งหลักฐานการจ�ายเงินหรือส�งคืนเงินยืมตามเวลาท่ีกำหนดในสัญญายืมเงิน
ทดรองจ�าย หรือตามท่ีระเบียบนี้กำหนด ให�ถือว�าเป>นผู�ผิดนัดชำระหน้ี และต�องชำระค�าดอกเบ้ียร�อยละ
เจ็ดคร่ึงต�อปI นับแต�วันผิดนัดจนถึงวันท่ีส�งหลักฐานการจ�ายเงินหักล�างเงินยืมหรือส�งคืนเงินยืม 
 
 

 ผู�ยืมผิดนัดชำระหนี้สหกรณ�จะทำหนังสือรับสภาพหน้ีไม�ได� 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 17 มิถุนายน พ.ศ. 2559 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

( นายป-ญญา  แก�วเหลก็ ) 

ประธานกรรมการสหกรณ�ออมทรัพย�ครูลพบุรี จำกดั 
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